Reisekostenabrechnung

Reisezweck

Name der besuchten Personen/Firmen/Tagungen mit Ort und Zweck der Reise :

(Teilnahmenachweise / Zertifikate / Buchungsbestétigung / Einladung / etc.)

Reisedauer

Antritt der Reise : Tag :
Ende der Reise : Tag :

Dauer der Reise : Tag(e) :

Uhrzeit :
Uhrzeit :

Verpflegungsmehraufwand

Pauschbetrage (ohne Belege)

Reisekosten mind. 8 Stunden a 6 €uro Tage = €uro
Reisekosten mind. 14 Stunden a 12 €uro Tage = €uro
Reisekosten mind. 24 Stunden a 24 €uro Tage = €uro
Ubernachtungskosten

Einzelnachweis durch Belege €uro

Bei Ubernachtungsgesamtpreis inkl. Frithstiick im Inland Kiirzung um 4,50 € taglich.

Fahrtkosten

PKW-Kosten Gesamtkilometer (Hin- und Riickfahrt)

I Nicht bei Praxis-/Betriebsfahrzeugen, deren laufende Kosten in der Buchhaltung erfasst werden !
Fahrkarten, Flugtickets, Taxiquittungen, Mietwagen, etc. (Belege)

km x 0,30 €

Nebenkosten

Teilnahmegebihren €uro Telefon €uro
Parkgebiihren €uro Blumen €uro
Bewirtung €uro Geschenke €uro
Trinkgelder €uro Sonstiges €uro
(Belege, evtl. Eigenbeleg

erstellen)

Datum Name/Unterschrift des Reisenden

StB. Jens PreBler - Gohliser Str. 7 - 04105 Leipzig



